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TUTORIEL D’UTILISATION DE L’OUTIL DECLALOC 

  

DEMANDE DU NUMERO D’ENREGISTREMENT 

1/ Se connecter sur le site internet Declaloc.fr 

2/ Saisir le code postal où est situé l’hébergement (50400) 

 

 

3/ Lors de la 1ère visite, se créer un compte en cliquant sur « Première connexion » 

 

 

4/ Comment créer un compte déclarant 

Remplir le formulaire correspondant à la création du compte déclarant. 

Un courriel est envoyé automatiquement pour confirmer la création de compte. 

Ce compte est unique et permet au déclarant de déclarer son hébergement 
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Dès lors que la création du compte est validée, il est proposé de déclarer directement un hébergement. 

 

 

5/ Déclarer un hébergement 

Créer l’hébergement, soit à la suite de la création de compte, soit en se connectant une nouvelle fois. 
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- Indiquer le nom de l’hébergement et cliquer sur « Meublé de tourisme » 

- Renseigner le reste du formulaire 
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Attention, pour qu’un hébergement soit déclaré, vous devez valider la demande grâce au bouton « Déclarer cet 

hébergement » 

Il est possible de modifier votre demande avant l’étape de validation de l’hébergement. 
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Après validation, le récapitulatif de la demande s’affiche : 
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DEMANDE DU CHANGEMENT D’USAGE 

1/ A partir de la page précédente, il est possible de demander un changement d’usage en cliquant sur « Demander 

changement d’usage » : 

 

Si la demande de changement d’usage s’effectue après déconnexion, la page suivante apparait.  

Le changement d’usage s’effectue alors à partir de l’onglet « faire une démarche ». 
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2/ Insérer les 3 pièces obligatoires : 

 

Dans le cas où une pièce jointe est manquante, le message ci-dessous s’affiche.  

 

Une demande ne peut pas être validée s’il manque une annexe. 

Le bouton de validation de la demande sera alors remplacé par un bouton « compléter les annexes ». 
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3/ La demande apparait en brouillon : 
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Le changement d’usage est validé et pris en compte : 
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4/ La demande apparait en non traité jusqu’à son instruction : 
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5/ Il est possible de modifier les informations après validation : 

 

 

6/ Il est possible de faire une demande de cessation d’activité : 
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7/ Le récapitulatif de la cession d’activité est accessible par le bouton « voir la demande de cessation d’activité ». 

 

 


